PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                               LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 3/10/2016 ( Từ ngày 17/10 đến ngày 21/10/2016)
 
	
Thứ
	
Buổi
	  
 Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	
Hai
17/10
	S
	Họp BGH triển khai qui hoạch chức danh CBQL, giai đoạn 2016-2020
Họp các khối trưởng triển khai CT ẩm thực. Họp BGH triển khai qui hoạch chức danh CBQL, giai đoạn 2016-2020
Kiểm tra gia nhận thực phẩm. Họp BGH triển khai qui hoạch chức danh CBQL, giai đoạn 2016-2020
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Họp Liên tịch mở rộng  giới thiệu nguồn quy hoạch chức danh CBQL giai đoạn năn 2016-2020.
	BGH
	

	

Ba
18/10
	s
	Thăm lớp dự giờ và thực hiện quy chế chuyên môn khối Bé
Xây dựng KH tổ chuẩn bị tổ chức hội giảng chào mừng ngày 20/11
Tiếp tục hoàn thiện thực đơn mùa đông
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Hoàn thiện báo cáo tháng. 
Hoàn thiện thực đơn mùa đông
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
Tư
19/10
	s
	Hoàn thiện đăng lý các danh hiệu thi đua năm học 2016-2017
Thăm lớp, dự giờ
Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Rà soát công tác CB tổ chức chương trình “ Ngày hội gia đình”
Họp tổ nuôi, kết hợp bắt thăm thi cô nuôi giỏi cấp trường
	-Đ/c Phương
 -Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	

Năm
20/10
	s
	Làm báo cáo TK 5 năm thực hiện KH 111/KH-UB Thành phố
Kiểm tra việc thực hiện vệ sinh nhóm lớp
Kiểm tra giao nhận thực phẩm KT đột xuất quy chế tổ chức giờ ăn lớp BA
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm báo cáo
Tổ chức” Ngày hội gia đình” cho trẻ toàn trường
KT phiếu thu thập TT công chức, viên chức.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	

Sáu
21/10
	s
	Dự giờ khối lớn
Giao ban Hiệu phó tại Phúc Đồng
Giao ban Hiệu phó tại Phúc Đồng
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra việc thực hiện QCDC buổi chiều các lớp
Theo dõi năng khiếu, dự HĐC : NG
Làm sổ nuôi dưỡng tại văn phòng
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	



